Rikolto (antes VECO) es una organizacion internacional con mas de 40 afios de experiencia en la
transformacidon de cadenas de valor y fortalecimiento de organizaciones de agricultores a través
de programas en 16 paises de Africa, Asia, Europa y Latinoamérica.

En la regidon latinoamericana estamos establecidos en oficinas en Peru, Ecuador, Nicaragua y
Honduras. Para el periodo 2017 — 2021 nos enfocamos en 3 programas dirigidos a los sectores
de cacao, café y hortalizas, en los que nuestra misién es promover sistemas alimentarios mas
sostenibles e inclusivos, fomentando la produccion y el consumo sustentable, la
comercializacidon justa entre organizaciones de productores y los mercados, asi como el
abastecimiento de alimentos sanos a los consumidores.

Para lograrlo, generamos impacto a través de 3 estrategias:
Fortalecer/Promover un entorno institucional favorable,
Fortalecer las capacidades de socios y aliados para la accion colectiva,
Impulsar/promover la innovacion.

Desde la oficina Peru se requieren los servicios de un(a) profesional o agencia de
comunicaciones, para apoyar la creacion y difusién de contenidos para eventos virtuales de
Peru, Ecuador, Nicaragua y Honduras. Para ello debera realizar entrevistas o notas informativas
web, crear y diseiar posts, asi como apoyar en otras labores relacionadas a la medicién de los
eventos.

General: Apoyar la difusién de eventos desde las redes sociales institucionales de Rikolto en
Latinoamérica.

Especificos:

e Gestionar redes sociales, creando y publicando texto, recursos graficos o de video para
la difusion previa o posterior de eventos via Facebook, Instagram y Twitter.

e Adaptar piezas graficas u audiovisuales segun estandares para plataformas como
YouTube, Zoom, Spotify Mailchimp.

e Brindar cobertura a eventos a través de hilos de Twitter, elaborando notas web o
colaborando en la seleccion de citas de eventos.

e Colaborar de la generacidon de reportes finales, reuniones o arranque de eventos via
redes sociales.



Principales

Crear contenido de las publicaciones en redes (texto, disefio) para Facebook,
Instagram y Twitter en Canva u Adobe Spark: hilos (Twitter), posts, galerias
(Facebook), carrousel o videos resumen para IGTV (Instagram), entre otros.
Elaborar notas informativas para la web y/o colaborar en la seleccién de citas para
difusion.

Adaptar piezas graficas u audiovisuales en distintas plataformas, segln tamafios
estdndar: piezas para boletin Mailchimp, fondos Zoom, reels para inicio de eventos
virtuales, portadas para Spotify, entre otros.

Eventuales

Actualizar el banco de grabaciones de eventos (YouTube, Spotify). Subir videos, crear
descripciones, editar archivos de video/audio, crear portadas, marcas de tiempo, etc.
Colaborar en el lanzamiento de videos de eventos en vivo via Zoom, Facebook o IGTV,
participando en reuniones de coordinacion, al iniciar o durante las sesiones en vivo.
Participar de reuniones de coordinacién, asesorando en plazos de difusién u opciones
de difusion por redes de requerirse.

Crear y gestionar contenidos de eventos de Facebook.

Colaborar en la generacion de reportes de alcance de videos, consultas, asistencia y/o
satisfaccion de eventos (Facebook, Zoom)

Brindar cobertura a eventos via Twitter (principales citas).

Producto 1: Plan de trabajo preliminar

El consultor entregard un documento corto (Excel o Word) con un cronograma de trabajo
listando los eventos y distintos recursos a crear en el marco de los mismos. Deberd entregarlo
a la semana de haber iniciado el contrato, previa reunién con el equipo de Comunicaciones de
Rikolto para la presentacidn de un listado de eventos y necesidades.

Este cronograma servira de referencia para actualizarse a lo largo de la consultoria.!

Producto 2: Informe de apoyo a eventos en octubre-noviembre

Brindara una descripcién de las tareas realizadas en el marco de la difusidn de los eventos,
apoyados desde el inicio del contrato hasta el 12 de noviembre, listando links de interés

! Se estima una lista de veinte posibles eventos para el tltimo periodo del afio (por confirmar), los cules requeriran

algun tipo de creacidn de contenidos para redes y/o adaptacion puntual de piezas para distintos canales. Diez o
menos seran transmitidos online, por lo que requeriran edicidén de algiin material audiovisual para redes y/o la
elaboracidn de notas. La lista total eventos varia en su demanda de otras tareas eventuales, por lo que se requiere
una primera reunién con el equipo de Comunicaciones para el planteamiento de un cronograma inicial.



(recursos publicados, productos entregados). Los recursos creados podran organizarse en
Google Drive, en Canva u Adobe Spark.

Producto 3: Informe de apoyo a eventos noviembre-diciembre

Brindara una descripcién de las tareas realizadas en el marco de la difusion de los eventos,
apoyados desde el inicio del contrato hasta el 17 de diciembre, listando links de interés
(recursos publicados, productos entregados). Los recursos creados podran organizarse en
Google Drive, en Canva u Adobe Spark.

Los pedidos se gestionaran a través del equipo de Comunicaciones de Rikolto en
Latinoamérica. Eventualmente se pedira la participacién en reuniones para la organizacién de
eventos que lidere la institucion.

Se podra brindar acceso a una cuenta Canvas y/o Adobe Spark con las plantillas institucionales
para la elaboracién agil de materiales, asi como a las redes sociales institucionales para su
gestidn. Deberd mantener estricta confidencialidad sobre la informacidn entregada.

Los eventos proveeran una linea grafica confirmada, en la medida de lo posible. De no haberla,
se requerird adaptar una propuesta del catalogo de Canva u Adobe Spark.

Todo el servicio se dard de forma virtual. No se requerird gestion de la base de datos de
invitados, envio de invitaciones u invitaciones, creacidn de landing pages o gestion de la pagina
web institucional. Se excluye también del servicio el manejo de pautas publicitarias y medicién
integral de la evolucidn de las cuentas de redes sociales. Tampoco sera necesario prestar su
propia voz o rostro para la creacién de material en redes sociales.

Se requiere que el consultor o equipos tengan flexibilidad de horarios y capacidad de
autoorganizacién. Deberan mantener actualizados el cronograma del servicio, en el marco de
las coordinaciones con el equipo de Comunicaciones de Rikolto en Latinoamérica.

e Bachiller o licenciado(a) en Comunicacién social. Se valorara en especial las
especialidades en Periodismo, Publicidad o Comunicacidn para el Desarrollo. En caso
se trate de una agencia, deberd contemplarse el envio del perfil institucional asi como
los individuales, quienes ejecutaran el servicio.

e Al menos 2 afios de experiencia en puestos asociados a labores de community managment
y cobertura de eventos. Se valorara la experiencia indicada en el CV con cooperacion
internacional, organizaciones sin fines de lucro, medios de comunicacién, a través de
voluntariados o empresas con fines sociales.

e Habilidades basicas de edicidn de video y disefio grafico para las tareas descritas.
Familiaridad con plataformas de disefio como Canva y Adobe Spark, asi como con los
distintos formatos y tamafos en redes sociales. Se valoraran cursos realizados y
portafolio, presentados como parte de la postulacion.

e Se valorara experiencia en la creacién de contenidos o produccidn periodistica asociada al
sector cafetalero, cacaotero, alimentacion en general y ciudades; o en temas como
emprendimientos y desarrollo agrario. No excluyente.



Los pagos se realizaran de la siguiente forma:

e 1,500 soles sin incluir impuestos, a la entrega del producto 1. Fecha de entrega: 1
semana después de iniciar contrato

e 1,500 soles sin incluir impuestos, a la entrega del producto 2. Fecha de entrega:
viernes 12 de noviembre, 2021

e 1,500 soles sin incluir impuestos, a la entrega del producto 3. Fecha de entrega:
viernes 17 de diciembre, 2021

La consultoria iniciard, tentativamente, el miércoles 06 de octubre, 2021 y culminara el 17 de
diciembre del 2021. El presupuesto total asignado a este servicio es de 4,500 soles sin incluir
impuestos.

Enviar CV indicando labores actuales y portafolio con material de trabajos previos en redes
sociales y/o cobertura de eventos a con copia a

Incluir 1 o 2 referencias de contacto con empleadores previos, para verificacion. Indicar si el
servicio contemplard la entrega de factura o recibo por honorarios. Se aceptaran postulaciones
hasta el lunes 04 de octubre del 2021 al mediodia.


mailto:natalia.palomino@rikolto.org
mailto:selene.casanova@rikolto.org

